Samborzec, dnia 31.03.2026

ZARZAD DROG POWIATOWYCH W SANDOMIERZU Z SIEDZIBA W SAMBORCU

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Osoba  zajmujgca stanowisko: STARSZY  REFERENT w DZIALE
TECHNICZNYM.......ccooeieirrainnn,

(nazwa stanowiska)

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

Wyksztalcenie wyzsze,
Minimum 2 lata stazu pracy w zakresie administracji, preferowany staz pracy

w administracji publiczne;

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

znajomos¢ ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo zamodwien
publicznych, ustawy o  finansach  publicznych, o  planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym, Kodeks Postepowania Administracyjnego,
ustawy prawo o ruchu drogowym, ustawy o pracownikach samorzadowych
oraz przepisow wykonawczych do w/w ustaw.

Znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie znakow i sygnalizacji drogowej oraz
szczegolowych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz przepisow
wykonawczych

umiejetnosé pracy w zespole,

niekaralnosc,

osoba posiadajgca obywatelstwo polskie

nieposzlakowana opinia,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petlni praw

publicznych,




h) komunikatywnos¢,

i) odpornosc¢ na stres w obstudze interesanta,

j) umiejetnos¢ zarzadzania czasem,

k) sumiennos¢,

I) samodzielnosé,

m) umiejetnos$¢ obshugi programéw komputerowych Word, Excel

n) odpowiedzialno$é, systematycznos¢, zaangazowanie, zdolnosci organizacyjne.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Uzgodnienia tras przejscia pielgrzymek, rajdow, wyscigow 1 innych imprez
2 Przygotowywanie zezwolen na lokalizacje przystankéw autobusowych 1 wiat,
opiniowanie rozwigzan komunikacyjnych
3. Dbanie o terminowo$¢ zawartych uméw zwiazanych z funkcjonowaniem
Zarzadu Droég np.: ochrona, prad, gaz, poczta, polisy ubezpieczeniowe, przeglad

samochodow, badania lekarskie itp.;

4. Realizacja zamowien i zlecen ponizej 130 tys.zt (z wyjatkiem inwestycji)

5 Udzial w przegladach oznakowania pionowego, sporzadzanie notatek,
protokotow

6. Opiniowanie projektow stalej i czasowej organizacji ruchu — ewidencja i
archiwizacja

s Przygotowanie dokumentacji do uzyskania decyzji wodnoprawnych

8. Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych i budynkéw ZDP

9. Gospodarz obiektu

10.  Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski radnych oraz
mieszkancow powiatu wraz z monitoringiem realizacji zadan

11.  Przygotowywanie  projektéw  zarzadzen  Dyrektora,  regulaminow
wewnetrznych, itp.;

12. Obstuga: BIP, EPUAP, Legislator;

13.  Obstuga strony internetowej ZDP

14.  Utrzymanie w sprawnosci urzgdzen infrastruktury technicznej i budowlanej

15.  Uczestnictwo w pracach Komisji Przetargowej — czlonek

16.  Wykonywanie  polecen  shuzbowych  bezposredniego  przetozonego

wynikajacych z dziatalnosci ZDP




17.  Przygotowywanie 1 przekazywanie wytworzonej dokumentacji na
zajmowanym stanowisku pracy do archiwizacji zgodnie z obowigzujacg ,,instrukcja
archiwalng

4. Zatrudnienie na pelny etat

5. Wynagrodzenie : min. 4820,00 zt brutto

6. Miejsce 1 otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska  pracy:
— praca w pomieszczeniach biurowych, z wykorzystaniem komputera i urzgdzen
biurowych,

—budynek i jego wyposazenie zapewniaja bezpieczne i higieniczne warunki pracy,
warunki sa dostosowane do rodzaju wykonywanych prac, ale nie sg przystosowane
do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

- praca przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym,

- praca w terenie.

7. Wskaznik ' zatrudnienia o0sdb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych,
wynosi 0 %

8. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys — curriculum vitae

c¢) kserokopie $wiadectw pracy

d) kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztalcenie

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje itp.
f) oryginat kwestionariusza osobowego

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Zarzadu Drog
Powiatowych w Sandomierzu z siedzibg w Samborcu, 27-650 Samborzec, Samborzec 199 lub
poczta w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.04.2026 (liczy si¢ data wptywu do ZDP) w
zamknietej kopercie z dopiskiem: Nabér do pracy

Aplikacje, ktore wplyng do Zarzadu Drég Powiatowych w Sandomierzu z siedzibg w

Samborcu po okreslonym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Zarzadu Drog oraz na tablicy ogtoszen.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdélowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 10.05.2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.2019 r. poz.1781) oraz z ustawg z dnia 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U.2024 poz.1135).




